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1 GENERELL BESKRIVELSE
1.1 Om Oppdragsgiver

Oppdragsgiver for denne konkurransen er Mgre og Romsdal fylkeskommune ved Organisasjonsavd.

For informasjon om Oppdragsgiver, se nettside: www.mrfylke.no.

1.2 Om Oppdraget — anskaffelsens formal og omfang

Med bakgrunn i lovpalagte krav gnsker Mare og Romsdal fylkeskommune & auke kompetansen for
ansatte i universell utforming av dokument som blir lagt pa nett. Programvare som blir brukt av vare
ansatte er word og andre office program. Vi gnsker tilbod pa inntil fire dagkurs.

1.3 Kort om Oppdragsgivers kriterier for valg av tilbud

Tildeling vil skje pa bakgrunn av hvilket tilbud som viser det beste forholdet mellom pris og kvalitet.

2 REGLER FOR GJENNOMFJRING AV
KONKURRANSEN

2.1 Anskaffelsesprosedyre

Anskaffelsen gjennomfgres i henhold til lov om offentlige anskaffelser av 17. juni 2016 (LOA) og forskrift
om offentlige anskaffelser (anskaffelsesforskriften) FOR 2016-08-12-974 del I.

Det forutsettes at leverandgrer har tilstrekkelig kiennskap til anskaffelsesregelverket.

Oppdragsgiver vil tildele kontrakt pa bakgrunn av en vurdering av tilbudene slik de foreligger ved
tilbudsfristens utlap.

Dersom mottatte tilbud har vesentlige forbehold/avvik kan Oppdragsgiver gjennomfarer
avklaringer/forhandlinger med tilbyderne, jf. anskaffelsesforskriftens § 9-3.

2.2 Tilbud pa deler av leveransen

Det er ikke anledning til & gi tilbud pa deler av leveransen.

2.3 Alternative tilbud

Det er ikke anledning til & gi alternative tilbud i tillegg til det som fremgar av konkurransegrunnlaget.
Alternative tilbud vil ikke bli tatt hensyn til i evalueringsprosessen.

3 TILDELINGSKRITERIER OG EVALUERING
3.1 Tildelingskriterier

Tildeling av kontrakt skjer pa grunnlag av tilbudet som viser det beste forholdet mellom pris og kvalitet,
jf. anskaffelsesforskriften §§18-1 (1) c og 18-1 (3). Tildelingskriteriene er oppgitt i tabellen under.
Tabellen oppgir ogsa kriterienes vekt.
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Tildelingskriterium Vekt  Dokumentasjonskrav
1. Pris 40 % | Utfylt vedlegg 4
2. Kuvalitet 60 % | Utfylt vedlegg 2

3.1.1 Priskriteriet

Prisene skal fylles ut under steget “Produkter” i Mercell-portalen og skal i tillegg spesifiseres i vedlagt
prisskjema.

Evaluering av pris vil bli gjort pa grunnlag av kontrollregnet, evt. korrigert tilbudssum som fremgar i
Mercell.

Tilbud med ufullstendige utfylte prisskjema eller priser gitt i andre deler av tilbudet, kan bli avvist.

3.1.2 Kvalitet

De enkelte kravene tilkjennegitt som «kategori B» i kravspesifikasjonen danner grunnlag for evaluering
av dette tildelingskriteriet.

3.2 Evalueringsmodell

Ved evalueringen vil det for tildelingskriteriene, jf. pkt. 4.2, bli satt karakter. | karaktersettingen blir det
benyttet en karakterskala fra 1-10, der 10 er beste score. Karakteren som blir gitt for hvert
tildelingskriterium, multiplisert med vekt, blir til kriteriets poengsum.

Karaktersettingen av kriteriet pris blir satt etter en lineaer modell. Evalueringen blir dessuten
giennomfart pa en slik mate at karaktersettingen sikrer at relevante prisforskjeller mellom tilbudene blir
gjenspeilet i de poengene som tilbudene far.

Evalueringen av det kvalitative tildelingskriteriet/-ene blir gjort skjignnsmessig.

4 INNLEVERING AV TILBUD OG
TILBUDSUTFORMING

4.1 Tilbudets utforming ved levering

Det bes om at tilbudet utformes i henhold til den disposisjon som fglger av dette
konkurransegrunnlaget.

Folgende dokumenter skal legges ved under fanebladet «Dokumenter» i Mercell-portalen:

Tilbudsdokumenter Dokumenter som skal fylles ut

Dok 01 — Tilbudsbrev Fyll ut Vedlegg 1, Tilbudsbrev

Dok 02 — Kravspesifikasjon Fyll ut Vedlegg 2, Kravspesifikasjon med
dokumentasjon for minimumskrav

Dok 03 — Pristilbud Fyll ut Vedlegg 3, Prisskjema

Dok 04 - Sladdet tilbud Komplett tilbud i pdf

Prisskjema skal leveres i Excel- og PDF-format. Alle PDF- filer skal leveres i format der tekst kan
kopieres.
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5 KONTRAKTSTILDELING

5.1 Informasjon og begrunnelse for kontraktstildeling

Oppdragsgivers beslutning om hvem som skal tildeles kontrakt vil bli varslet skriftlig til alle deltakerne
samtidig og i rimelig tid far kontrakt inngas. Med «kontrakt inngatt» menes tidspunktet da begge parter
undertegner kontrakten.

Tildelingen/meldingen vil inneholde en begrunnelse for valget. Det vil samtidig bli kunngjort en
klagefrist.

5.2 Kontrakt

Det vil bli inngatt kontrakt mellom oppdragsgiver og leverandgr for levering av de tjenestene som er
spesifisert i dette konkurransegrunnlaget med vedlegg.

5.2.1 Kontraktbetingelser
Avtalen som blir inngatt vil vaere basert pa vedlegg 5 og 5.1.

Avtalen vil, i tillegg til selve avtaledokumentet med partenes underskrifter, inneholde falgende
dokumenter:

e Protokoll fra kontraktsmate
e Oppdragsgivers behov-/kravspesifikasjon
e Leverandgrens tilbud

6 VEDLEGG

Anbudsdokumentene bestar av:

Dette konkurransegrunnlaget
Vedlegg 1: Tilbudsbrev

Vedlegg 2: Oppdragsbeskrivelsen
Vedlegg 3: Tildelingskriterier
Vedlegg 4: Prisskjema

Vedlegg 5: Avtale

Vedlegg 5.1 Bilag til avtalen
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