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KRAVSPESIFIKASJON FORPROSJEKT: 
DIGITALISERING AV ARKIV 
Sortland kommune 2014 
 

1. Innledning 

Kunden har en ide om å få digitalisert byggesaksarkivet, og likedan vurdere å få digitalisert andre 

arkiver. Kunden kjenner til at andre kommuner har fått dette gjort, og søker derfor kontakt med en 

part som kan bistå med gjennomføring av et forprosjekt som i neste omgang skal lede til et 

hovedprosjekt. 

 

Kunden har hatt hovedprosjektet finansiert i 2014, men av ressursmessige og prioriteringsmessige 

årsaker er dette skjøvet til 2015. Forprosjekt søkes gjennomført i 2014; se konkurransegrunnlaget. 

 

2. Krav til tilbudt forprosjekt 

Her listes minimumskrav. Det er en erkjennelse at Kunden neppe vet fullt og helt hva Kunden vil 

ha, og Kunden er derfor avhengig av å støtte seg på noen som vet: 

 

Forprosjektet skal minimum avklare: 

1. Målsetting 

2. Dagens status. Kunden har deltatt i et interkommunalt prosjekt med nabokommunene, og 

har en del tanker og erfaringer derfra å bidra med. 

3. Avklaring av hvilke arkivdeler som skal digitaliseres, og omfanget av disse. Dette basert på 

kundens tanker og behov, samt hva som fremstår som formålstjenlig basert på kunnskap fra 

andre kommuner. 

4. Kostnader ved et hovedprosjekt, og en sannsynliggjøring av gevinster ved digitalisering 

5. Løsninger for lagring, gjenfinning, kommunikasjon med sak/arkivsystem, innsyn for 

offentligheten 

6. Hva skal skannes, og hva skal ikke skannes fra de ulike arkiver/saksmapper. 

7. Kundens forberedelse til hovedprosjekt med skanning 

8. Anbefalt plan for gjennomføring; innhold og fremdrift 

9. Anbefalt budsjett oppdelt i ft hvilke arkivdeler som skal digitaliseres 

10. Grunnlag for konkurranse om hovedprosjekt. Forprosjektet skal gi Kunden tilstrekkelig 

grunnlag for å gå videre, og samtidig sikre at den Leverandør som bistår Kunden ikke 

utelukkes fra å gi tilbud på hovedprosjekt. Dette punkt må vies særlig oppmerksomhet. 

 

3. Sluttrapport 

Leverandør utarbeider sluttrapport som skal være tilstrekkelig for at Kunden kan gå videre med et 

hovedprosjekt. 

 

4. Fremdrift 

Kunden ønsker at sluttrapport foreligger 1. des 2014 slik at hovedprosjekt kan startes tidlig i 2015; 

dette er en forutsetning fra en tidligere beslutning hos Kunden. 

 

Tilbyder foreslår i sitt tilbud en fremdrift i forhold til dette. 
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5. Forutsetninger 

Tilbyder må gjøre klart i tilbudsbrev hvilke forutsetninger som gjelder for tilbudet, herunder hva 

Kunden må bidra med i tilknytning til utarbeidelse av forprosjektet. 

 


